MIEJSKI OSRODEK

\/ S POMOCY SPOLECZNEJ
M O P S SPOLECINE) 83-400 KoScierzyna, ul. J. Brzechwy 5

W KOSCIERZYNIE

tel. (058) 686-48-23 (058) 680-87-55 (PRZEMOC W RODZINIE)
tel./fax.(058) 686-60-66
e-mail: mops@koscierzyna.gda.pl; www.mops.kna.pl

Koscierzyna 14.10.2025 r.

DYREKTOR

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W KOSCIERZYNIE

oglasza nabor na stanowisko urzednicze:
- inspektor ds. Swiadczen rodzinnych

Nazwa i adres :

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ko$cierzynie - ul. Brzechwy 5, 83-400 Koscierzyna;

Wymiar etatu: 1 etat;

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace zgodnie z ustawa o pracownikach samorzadowych;

Zakres zadan wykonywanvch na stanowisku:

obstuga programow: FA+, WIP+, EZAR+, EZAR2+;

obstuga systemu sprawozdawczego CAS;

wydawanie, przyjmowanie wnioskow o ustalenie prawa do §wiadczen rodzinnych:
kompletowanie niezb¢dnej dokumentacji;

wprowadzenie wnioskéw do systemow elektronicznych;

prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia prawa do §wiadczen rodzinnych;
przygotowywanie projektow decyzji zgodnie z ustawa o $wiadczeniach rodzinnych;
prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia prawa do $wiadczen wychowawczych,
wydawanie projektéw decyzji 1 informacji o przyznaniu,

przyjmowanie wnioskow o ustalenie prawa do §wiadczen alimentacyjnych;

udzielanie informacji o przystugujacych $wiadczeniach realizowanych przez Dziat
Swiadczen Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego;

prowadzenie rejestrow przyjetych wnioskow, wystanej korespondencji, za§wiadczen;
prowadzenie korespondencji z wlasciwymi jednostkami w zakresie realizowanych
$wiadczen w Dziale Swiadczen Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego (PUW,
PZON, Policja, SKO, OPSy, ZUS, KRUS, US, MSWiA, itp.);

realizacja jednorazowego $wiadczenia z tytutu urodzenia dziecka przyznawanego na
podstawie Ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za
zyciem”;

prowadzenie postgpowan w sprawach dotyczacych wydawania zas$wiadczen o
wysokosci przecigtnego miesiecznego dochodu przypadajgcego na jednego cztonka
gospodarstwa domowego niezbednych do uzyskania dofinansowania z Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojewddzkiego funduszu;
realizacja koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego;
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e podejmowanie niezbednych dziatan zapewniajacych ochrone przetwarzania danych
osobowych dostepnych na swoim stanowisku pracy.

Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie;
e pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
e brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
e nieposzlakowana opinia;
e wyksztalcenie $rednie i 5 lat stazu pracy lub wyksztalcenie wyzsze i1 3 lata stazu pracy;
e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;
e znajomos$¢ obstugi komputera (Microsoft Office, srodowisko Windows) i urzadzen
biurowych;
e znajomos¢ przepisOw prawa w szczegolnosci z zakresu:
- ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,
- ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow,
- ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”,
- ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (w brzmieniu przed
1 stycznia 2022),
- kodeksu postepowania administracyjnego,
- ochrony danych osobowych,

Wymagania dodatkowe:

e preferowane wyksztatcenie wyzsze;

e preferowane doswiadczenie w pomocy spotecznej min. 3 lata;
e komunikatywnos¢ 1 wysoka kultura osobista;

e uprzejmos$c¢ 1 zyczliwos¢ w kontaktach z interesantami;

e odpowiedzialnos$¢ 1 wysoki stopien zaangazowania w prace;

Wymagane Dokumenty:

e CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,
¢ list motywacyjny,
e kwestionariusz osobowy dla kandydatow ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,
e podpisane wlasnorecznie oswiadczenie o:
- posiadaniu obywatelstwa polskiego,
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- posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

- braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

- posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

- posiadaniu stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie zadan okreslonych w
ogloszeniu o naborze.

e kserokopie dokumentow potwierdzajacych dorobek i kwalifikacje zawodowe,

e kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
a w przypadku trwania stosunku pracy zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu
kandydata,

e podpisana wlasnorecznie informacja dotyczaca polityki bezpieczenstwa danych
osobowych przetwarzania danych osobowych w Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Koscierzynie zalacznik nr 1.

Wszystkie oswiadczenia powinny byé opatrzone wlasnorecznym podpisem

Informacja o warunkach pracy:

e migjsce pracy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Koscierzynie ul. Brzechwy 5,

e obowigzujaca norma czasu pracy wynosi 8 godz. na dobe 1 40 godz. na tydzien w
przyjetym okresie rozliczeniowym,

e praca w budynku bez windy na parterze,

e przewidywane zatrudnienie- listopad 2025 r.

Informacje o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych

We wrzesniu 2025 r. wskaznik zatrudnienia w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Koscierzynie w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6 %.

Termin i miejsce skladania dokumentow

Chetnych, zainteresowanych wspotpraca, prosimy o skladanie lub nadestanie poczta
dokumentow do dnia 27.10.2025 r. w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
inspektora ds. Swiadczen rodzinnych” od poniedziatku do piatku od godz. 7.30 do godz.
15.30 w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Koscierzynie ul. Brzechwy 5 w
sekretariacie (pok.13).
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Aplikacje, ktore wptyng do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacije

Nabor przeprowadzony bedzie w 2 etapach:

etap [: sprawdzenie warunkéw formalnych;

etap II: rozmowa kwalifikacyjna potaczona ze sprawdzeniem wiedzy kandydata w MOPS
w Koscierzynie ul. Brzechwy 5;

Nabor przeprowadzi komisja rekrutacyjna sktadajagca si¢ z pracownikow MOPS
w Koscierzynie. O terminie i1 miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie. Osoby, ktére nie speilniaja wymagan formalnych, nie beda
informowane.

Komisja zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia testu wiedzy kandydatow ze znajomosci
aktow prawnych podanych w niniejszym ogloszeniu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP oraz na tablicy ogloszen w MOPS
w Koscierzynie ul. Brzechwy 5.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Koscierzynie

Dorota Wejher
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