Zarzadzenie nr 0050.126.2025
Burmistrza Miasta KosScierzyna
z dnia 8 lipca 2025 roku
w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miasta Koscierzyna

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r.
poz. 1465 ze zm.) w zwigzku z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 roku
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 773 ze zm.) oraz art. 24 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego z Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WR (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
zarzadzam co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poufnosci, integralnosci i dostepnosci informacji, minimalizowania ryzyka
bezpieczenstwa informacji oraz spetniania wymagan prawnych i regulacyjnych wprowadza sie
Polityke bezpieczerstwa informacji Urzedu Miasta Koscierzyna (dalej: PBI), stanowigca zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
PBI, o ktérej mowa w §1, jest dokumentem wewnetrznym okreslajagcym zasady zarzadzania
bezpieczenstwem informacji sktadajagcym sie na System Zarzgdzania BezpieczeAstwem Informacji
funkcjonujgcy w Urzedzie Miasta KosScierzyna.

§3
W sktad dokumentacji PBl wchodzi:
1) Polityka ochrony danych osobowych wraz z zatgcznikami — zatacznik nr 1 do PBI — wchodzi w zycie

z dniem 01.10.2025r.;

2) Polityka zarzqdzania ciggtosciq dziatania wraz z zatgcznikami — zatacznik nr 2 do PBI — wchodzi

w zycie z dniem 01.01.2026r.;

3) Polityka zarzqdzania incydentami cyberbezpieczeristwa wraz z zatacznikami — zatacznik nr 3 do

PBI;

4) Polityka zarzgdzania systemami teleinformatycznymi wraz z zatgcznikami — zatgcznik nr 4 do PBI.
§4
Czynie Sekretarza Miasta odpowiedzialnym za:

1) nadzér i przestrzeganie zasad okreslonych w PBI;

2) prowadzenie wykazu zbioréw danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie oraz, jesli
wymagajg tego przepisy prawa, do zgtaszania zbiorow do rejestracji Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.

3) Przygotowywanie i realizacja planu szkolen z zakresu bezpieczenstwa informacji (pkt. 16 PBI);

4) Przeprowadzanie w imieniu Burmistrza przeglagdow Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem
Informacji w celu zapewnienia jego statej przydatnosci, adekwatnosci i skutecznosci (pkt. 10
PBI);
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§5
Czynie Biuro Prawne Urzedu odpowiedzialne za prowadzenie i nadzér nad wymaganiami prawnymi
i regulacjami (pkt. 4.7 PBI), a w szczegdlnosci z tworzenie, prowadzenie i aktualizowanie ,Wykazu
wymagan prawnych i regulacyjnych”.
§6
Czynie Inspektora Ochrony Danych Osobowych odpowiedzialnym za:
1) Realizacje szczegétowych procedur wynikajagcych z Polityki ochrony danych osobowych
(zatgcznika nr 1 do BPI);
2) Przygotowanie celdw bezpieczenstwa informacji Urzedu na dany rok kalendarzowy (pkt. 4.8.
BPI)
3) Przeprowadzanie w imieniu Burmistrza przeglagdéw Systemu Zarzadzania Bezpieczedstwem
Informacji w celu zapewnienia jego statej przydatnosci, adekwatnosci i skutecznosci (pkt. 10

PBI);
4) Prowadzenie procesu zarzadzania ryzykiem (pkt. 11 PBI).
§7
Czynie pracownika Urzedu na Stanowisku ds. zarzadzania kryzysowego i obronnosci

odpowiedzialnym za realizacje szczegdtowych procedur dotyczacych utrzymania ciggtosci dziatania
uregulowanych w Polityce Zarzgdzania ciggtosciq dziatania — zatgcznik nr 2 do PBI.
§8
Wyznaczam panig Jolante Lindstet — Inspektora Ochrony Danych Osobowych na audytora
wewnetrznego PBI, i czynie jg odpowiedzialng za realizacje zadan opisanych w pkt. 8 PBI,
a w szczegolnosci:
1) Przygotowanie rocznych planéw audytéw wewnetrznych;
2) Przedktadanie Burmistrzowi oraz kierownictwu audytowanych obszaréw Raportéw
z audytow wewnetrznych, a w razie wystgpienia niezgodnosci proponowanie dziatan
korygujacych i nadzorowanie nad wykonywaniem wdrozonych dziatan korygujacych;
3) Przechowywanie dokumentacji wytworzonej w trakcie audytow wewnetrznych PBI.
§9
1. Na Administratora Systemow Informatycznych (ASI) wyznaczam pana Michata Koczorowskiego —
Starszego Inspektora w Wydziale Organizacyjnym Urzedu Miasta KosScierzyna oraz pana Tomasza
Moskala - Starszego Inspektora w Wydziale Organizacyjnym Urzedu Miasta Koscierzyna i czynie
ich odpowiedzialnymi za realizacje zadan opisanych w Polityce zarzgdzania systemami
teleinformatycznymi (dalej: PZST) — zatgcznik nr 4 do PBI, a w szczegdlnosci:
1) Pana Michata Koczorowskiego odpowiedzialnego za:
o nadawanie/zmiana/odbieranie uprawnien do pracy w systemach
teleinformatycznych (pkt. 3 PZST);
o przeprowadzanie szkolen dla wszystkich uzytkownikéw systemow
teleinformatycznych w Urzedzie , o ktdrych mowa w pkt. 6 PZST;
o Zabezpieczenie serwerowni (pkt. 8. PZST);
o Tworzenie i testowanie kopii zapasowych i przywracania (pkt. 10 PZST);
o Zarzadzanie e-ustugami (pkt. 18 PZST);
2) Pana Tomasza Moskala odpowiedzialnego za:
o Koordynacje metod i Srodkéw uwierzytelniania (pkt. 4 PZST);
o Nadzér nad fizycznymi srodkami ochrony (pkt. 7 PZST);
o Koordynacja procedury pracy zdalnej (pkt. 9 PZST);

Strona2z3



o Zabezpieczenie systemow informatycznych przed szkodliwym oprogramowaniem i
podatnosciami (pkt. 11 PZST);
o Koordynacja postepowania z incydentami naruszenia bezpieczerstwa informac;ji (pkt.
16. PZST);
3) Pana Michata Koczorowskiego wraz z Panem Tomaszem Moskalem odpowiedzialnych za:
o Inwentaryzacje i zakup sprzetu teleinformatycznego i oprogramowania (pkt. 12
PZST);
Konserwacje i naprawe sprzetu teleinformatycznego (pkt. 13 PZST);
Ponowne wykorzystanie sprzetu teleinformatycznego (pkt. 14 PZST);
Rozliczalnos$¢ w systemach teleinformatycznych (pkt. 15 PZST);
Audyt informatyczny w Jednostce (pkt. 17 PZST);

O O O O O

Przeglad i aktualizacja zapiséw Polityki zarzgdzania systemem teleinformatycznym

w Urzedzie Miasta Koscierzyna (pkt. 19. PZST).

2. W sytuacji nieobecnosci jednego z ASI, o ktérych mowa w ust. 1 jego zadania realizuje drugi ASI.

§10

Na Koordynatoréw Krajowego Systemu Cyberbezpieczenstwa w Urzedzie wyznaczam pana Tomasza

Moskala — Starszego Inspektora w Wydziale Organizacyjnym Urzedu Miasta KoScierzyna oraz Pana

Michata Koczorowskiego — Starszego Inspektora w Woydziale Organizacyjnym Urzedu Miasta

Koscierzyna i czynie ich odpowiedzialnymi za realizacje zadan opisanych w Polityce zarzqdzania

incydentami cyberbezpieczeristwa — zatgcznik nr 3 do PBI.

§11

1. Wyznaczam pana Tomasza Moskala — Starszego Inspektora w Wydziale Organizacyjnym Urzedu
Miasta Koscierzyna na Lokalnego Administratora Rél (LAR) w Systemie Rejestréw Panstwowych
(aplikacja ZRODLO).

2. Wyznaczam pana Michata Koczorowskiego — Starszego Inspektora w Wydziale Organizacyjnym
Urzedu Miasta KosScierzyna oraz pana Tomasza Moskala — Starszego Inspektora w Wydziale
Organizacyjnym Urzedu Miasta Koscierzyna na Lokalnych Administratorow Systemu (LAS)
w Systemie Rejestréw Panstwowych (aplikacja ZRODtO).

§12

Catkowity nadzér nad ochrong danych osobowych w Urzedzie Miasta Koscierzyna bede sprawowat

osobiscie.

§13

Traci moc zarzadzenie nr 0050.196.2018 Burmistrza Miasta Kos$cierzyna z dnia 07.12.2018 roku

w sprawie: ochrony danych osobowych oraz dokumentacji bezpieczeistwa informacji w Urzedzie

Miasta KoScierzyna z péz. zm.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Miasta Koscierzyna

Dawid Jereczek
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