MIEJSKI OSRODEK
\7 . POMOCY SPOLECZNEJ
M O P S SPOLECINE) 83-400 Koscierzyna, ul. J. Brzechwy 5

W KOSCIERZYNIE
tel. (058) 686-48-23 (058) 680-87-55 (PRZEMOC W RODZINIE)
tel./fax.(058) 686-60-66
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Koscierzyna 01.04.2025 r.

DYREKTOR
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W KOSCIERZYNIE
oglasza nabor na kierownicze stanowisko urzednicze:
- Zastepca Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Koscierzynie

Nazwa i adres :
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ko$cierzynie - ul. Brzechwy 5, 83-400 Koscierzyna;

Wymiar etatu: 1 etat;

Rodza] zatrudnienia: umowa o pracg zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych;

Zakres zadan wykonywanvch na stanowisku:

e okreslanie biezacych zadan podlegltych komorek organizacyjnych i kontrolowanie ich
dziatalnosci,

¢ nadzor nad prawidlowoscig i terminowoscia realizacji zadan przez podlegte komorki
organizacyjne,

e w zaleznosci od potrzeb organizowanie szkolen dla podleglych pracownikow,

e wspolpraca przy opracowywaniu planéw dziatania MOPS, a nastgpnie ich realizacji,

e informowanie na biezaco dyrektora MOPS o realizacji przydzielonych zadan
i potrzebach zwigzanych ze sprawnym i efektywnym funkcjonowaniem podlegtych
komorek organizacyjnych,

e nadzor nad przygotowaniem 1 realizacjg programOw wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi,

e wdrazanie metod pracy socjalnej 1 aktywizowanie srodowiska lokalnego,

e nadzor nad jakoscia 1 terminowo$cia wydawanych decyzji administracyjnych
w zakresie $wiadczen przyznawanych w ramach Dziatu Swiadczen Spotecznych
Pomocy Srodowiskowej i Asystentury Rodziny,

e nadzor nad realizacjg Strategii Rozwigzywania Problemow Spotecznych Miasta
Koscierzyna,

e wspllpraca 1 wspoldzialanie z innymi instytucjami 1 specjalistami w celu
przeciwdziatania 1 ograniczenia patologii 1 skutkow ubdstwa,

e inicjowanie nowych form pomocy osobom i rodzinom majacym trudng sytuacje

zyciowa,
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e nadzor nad realizacjg zadan wynikajgcych z ustawy o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej,

e Wspolpraca z dyrektorem w zakresie zapewnienia prawidtowej realizacji zadan
Osrodka;

e w razie nicobecno$ci Dyrektora kierowanie jednostkg i organizowanie pracy MOPS
w KoScierzynie oraz reprezentowanie jej na zewnatrz;

e nadzor i kontrola nad prawidlowym funkcjonowaniem jednostki i wykonywaniem
zadan nalezacych do jednostki;

e Wyznaczanie strategii dziatania Osrodka,

e administrowanie mieniem wchodzacym w sktad i bedagcym na wyposazeniu jednostki;

e analizowanie potrzeb $rodowisk z zakresu pomocy spotecznej na terenie Gminy
Miejskiej Ko$cierzyna oraz ustalanie i planowanie form pomocy w tym zakresie;

e oOpracowywanie, aktualizacja oraz wdrazanie programow i planéw w zakresie pomocy
spotecznej i innych realizowanych przez OPS;

e Opracowywanie informacji, analiz i sprawozdan w zakresie dziatalno$ci osrodka;

e Wwydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych w ustawie o pomocy
spotecznej oraz innych ustawach zgodnie z udzielonymi upowaznieniami;

e podejmowanie dziatan w zakresie pozyskiwania $rodkéw finansowych ze Zrddet
zewngetrznych, w tym z UE;

e oOpracowywanie planu finansowego jednostki, nadzor nad prawidlowa realizacja
budzetu oraz prowadzeniem rachunkowosci zgodnie 2z przepisami ustawy
o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych;

e przestrzeganie dyscypliny budzetowej, wspolpraca w tym zakresie ze skarbnikiem
Miasta oraz gtdwnym ksiggowym jednostki;

e skladanie Radzie Miasta corocznego sprawozdania z dziatalnosci MOPS oraz
przedstawianie potrzeb w tym zakresie w zastepstwie dyrektora;

e przestrzeganie kontroli zarzadczej;

¢ nadzor nad realizacjag wnioskéw pokontrolnych.

Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie;

e peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

e brak karania zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktorej mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.2024.104 t.j.);

e nieposzlakowana opinia;
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e wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym i nauce;
e ukonczona specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej, o ktérej mowa
w art. 122 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej ( Dz.U.2024.1283 t.j.
Z pézn.zm.);
e udokumentowanie co najmniej pigcioletniego stazu pracy, w tym co najmniej
trzyletniego stazu pracy w pomocy spotecznej;
e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;
e znajomos¢ obstugi komputera (Microsoft Office, srodowisko Windows) i urzadzen
biurowych;
e znajomos¢ przepisOw prawa w szczegbdlnosci z zakresu:
- ustawy o pomocy spotecznej,
- ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,
- ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow,
- ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i1 rodzin ,,Za zyciem”,
- ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
- przeciwdziatania przemocy domoweyj,
- kodeksu postepowania administracyjnego,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- ustawy prawo zamoéwien publicznych,
- ustawy o finansach publicznych,
- ustawa o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
- ustawy o pracownikach samorzadowych,
- ochrony danych osobowych,
- kodeksu pracy,
- ustawy o dodatkach mieszkaniowych,
- ustawa o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug spotecznych.

Wymagania dodatkowe:

e preferowane wyksztalcenie wyzsze na kierunku pedagogika o specjalnosci praca
socjalna;

e komunikatywno$¢ i wysoka kultura osobista;

e uprzejmos$c¢ 1 zyczliwos¢ w kontaktach z interesantami;

e odpowiedzialno$¢ 1 wysoki stopien zaangazowania w prace;

e doswiadczenie w zarzadzaniu zasobami ludzkimi;

e doswiadczenie w pozyskiwaniu i realizacji projektéw ze Srodkéw UE oraz budzetu
panstwa;

e umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem w sytuacjach konfliktowych, w tym umiejetnos¢
rozwigzywania konfliktow.
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Wymagane Dokumenty:

e podpisane CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,

e podpisany list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy dla kandydatow ubiegajacych si¢ o zatrudnienie-
zalacznik nr 1,

e podpisane wlasnorecznie o§wiadczenie - zalgeznik nr 2 do ogloszenia okreslajacy:

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

- braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

- nie posiadaniu zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.2024.104
t.j.),

- posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

- stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie zadan okreslonych w ogloszeniu

0 naborze.

e kserokopie dokumentow potwierdzajacych dorobek i kwalifikacje zawodowe (wraz
z suplementem),

e kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy,
a w przypadku trwania stosunku pracy zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu
kandydata,

e podpisane oswiadczenie zawierajgce zgode na przetwarzanie danych osobowych wraz
z aktualng klauzulg RODO - zalgcznik nr 3,

e podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych - zalacznik nr 4.

Wszystkie oswiadczenia powinny by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem

Informacja o warunkach pracy:

e miegjsce pracy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Koscierzynie ul. Brzechwy 5,

e obowigzujaca norma czasu pracy wynosi 8 godz. na dobe 1 40 godz. na tydzien w
przyjetym okresie rozliczeniowym,

e praca w budynku bez windy na I pigtrze,

e przewidywane zatrudnienie- maj 2025 r.
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Informacje o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

w marcu 2025 r. wskaznik zatrudnienia w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Kos$cierzynie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6 %.

Termin i miejsce skladania dokumentow

Chetnych, zainteresowanych wspodlpraca, prosimy o skladanie lub nadestanie poczta
dokumentéw do dnia 11.04.2025 r. w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
Zastepcy Dyrektora” od poniedziatku do pigtku od godz. 7.30 do godz. 15.30 w siedzibie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Koscierzynie ul. Brzechwy 5 w sekretariacie
(pok.13).

Aplikacje, ktore wptyna do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje

Nabor przeprowadzony bedzie w 2 etapach:

etap I: sprawdzenie warunkow formalnych;

etap Il: rozmowa kwalifikacyjna potaczona ze sprawdzeniem wiedzy kandydata w MOPS
w Koscierzynie ul. Brzechwy 5;

Nabor przeprowadzi komisja rekrutacyjna sktadajaca si¢ z pracownikow MOPS
w Koscierzynie. O terminie 1 miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie. Osoby, ktore nie spelniaja wymagan formalnych, nie beda
informowane.

Komisja zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia testu wiedzy kandydatéw ze znajomosci
aktéw prawnych podanych w niniejszym ogloszeniu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP oraz na tablicy ogloszen w MOPS
w Koscierzynie ul. Brzechwy 5.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Koscierzynie

Dorota Wejher
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