
ZARZĄDZENIE NR 0050.21.2025 
BURMISTRZA MIASTA KOŚCIERZYNA 

z dnia 31 stycznia 2025 r. 

w sprawie terminów przekazywania sprawozdań finansowych i budżetowych oraz wnoszenia zmian 
w planach finansowych 

Na podstawie: art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity - 
Dz. U. z 2024r. poz. 1465 z późn. zm.), art. 247 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(tekst jednolity - Dz. U. z 2024r. poz. 1530 z późn. zm.) w związku z rozporządzeniem Ministra Finansów 
z dnia 21 stycznia 2022r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2022r. poz. 144), 
rozporządzeniem Ministra Finansów, Funduszy i Polityki społecznej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie 
sprawozdań jednostek sektora Finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jednolity - 
Dz. U. z 2023, poz. 652), rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 13 września 2017r. w sprawie 
szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 
terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy 
celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej (tekst jednolity – Dz. U. z 2020r., poz 342 z późn. zm.) 

Zarządzam, co następuje: 

§ 1. Ustala się procedury postępowania przy przekazywaniu sprawozdań finansowych i budżetowych 
przez jednostki organizacyjne gminy: 

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kościerzyna przekazują  sprawozdania  
budżetowe  oraz sprawozdania w  zakresie operacji finansowych w postaci elektronicznej. Sprawozdanie 
w postaci dokumentu elektronicznego powinno być opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
z wykorzystaniem informatycznego systemu zarządzania budżetami jednostek samorządu terytorialnego 
BeSTi@ i w postaci pliku XML przesłane na adres sprawozdania.um@koscierzyna.gda.pl oraz za pomocą 
systemu ePuap lub e-Doręczeń w terminach wskazanych w rozporządzeniu Ministra Finansów. 

2. Powyższe sprawozdania są weryfikowane przez Wydział Finansowy. 

3. Jednostki organizacyjne Gminy mają obowiązek potwierdzenia zgodności planów finansowych 
z planem budżetu gminy przed złożeniem sprawozdań finansowych. 

§ 2. Ustala się procedurę postępowania związaną z wnioskowaniem przez jednostki zmian 
w planie finansowym danego roku budżetowego: 

1. Wnioski o zmianę planów finansowych składane są zgodnie z programem FLEX JST. 

2. Zmiany budżetu wymagające podjęcia stosownej uchwały przez Radę Miasta należy dostarczyć 
w terminie 10 dni przed planowanym odbyciem sesji Rady Miasta. 

3. Zmiany budżetu, które mogą być dokonywane Zarządzeniem Burmistrza należy dostarczyć 
w nieprzekraczalnym terminie do 10. dnia danego miesiąca. 

4. Terminy, o których mowa w pkt. 2 i 3 nie mają zastosowania do zmian planu dochodów 
i wydatków wynikających ze zmian kwot otrzymywanych z budżetu państwa i jednostek samorządu 
terytorialnego i zmian wprowadzanych przez Burmistrza Miasta. 

5. Wnioski jednostek, które uzyskały akceptację Burmistrza, przekazywane są do Wydziału Finansowego 
celem sporządzenia stosownego Zarządzenia lub Uchwały. 

6. Jednostkom organizacyjnym gminy i wydziałom Urzędu Miasta na podstawie programu 
wymienionego w ust. 1 udostępnione zostaną ich plany finansowe. 

7. Zobowiązuje się Skarbnika Miasta do powiadomienia jednostek o wprowadzonych zmianach 
w budżecie wynikających z podpisanych Zarządzeń lub uchwalonych Uchwał. 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 6DFF3612-760F-4D70-BB57-5930E27F4376. Podpisany Strona 1



§ 3. Traci moc Zarządzenie Burmistrza Miasta Kościerzyna Nr 0050.50.2014 z dnia 01.04.2014r.,  
w sprawie terminów przekazywania sprawozdań finansowych i budżetowych oraz wnoszenia zmian 
w planach finansowych, Zarządzenie Nr 0050.10.2023 z dnia 25.01.2023r. oraz Nr 0050.69.2023 z dnia 
04.05.2023r. w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 0050.10.2023 w sprawie terminów przekazywania 
sprawozdań finansowych i budżetowych oraz wnoszenia zmian w planach finansowych. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się kierownikom jednostek organizacyjnych gminy 
i komórek Urzędu Miasta. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Burmistrz Miasta 
Kościerzyna 

 
 

Dawid Jereczek 
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