ZARZADZENIE NR 0050.151.2023
Burmistrza Miasta Koscierzyna
z dnia 19 wrze$nia 2023 roku

w sprawie powotania koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej oraz referendum ogéinokrajowego
zarzadzonych na dzief 15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz. U.
22023 r. poz.40 ze zm.), art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (t.j.: Dz. U.
22022 . poz. 1277 ze zm.) oraz § 6 ust. 3 uchwaty Nr63/2023 Panstwowej Komisji Wyborczej
zdnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej wwyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej ido Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Pana Michata Koczorowskiego na koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej oraz
referendum ogdInokrajowego zarzadzonych na dzief 15 pazdziernika 2023 r.

§ 2. Szczegbtowy zakres zadan koordynatora okresla zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Koscierzyna

Michat Majewski



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr0050.151.2023
z dnia 19 wrzeénia 2023 r.

Zadania koordynatora gminnego
Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego, w tym
z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej;

2) wykonywanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesytania
danych.

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdinosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego, oraz zabezpieczenie sprzetu
i systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomo$¢ obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwoddw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania, wydanych zaswiadczen
o prawie do gtosowania, sporzadzonych aktow petnomocnictwa do gtosowania oraz wystanych
pakietow wyborczych;

7) udziat we wprowadzeniu do systemu informatycznego danych oséb, ktore zgtosity zamiar
gtosowania korespondencyjnego;

8) udziat we wprowadzeniu do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatow na
cztonkow) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktaddw;

9) udziat we wprowadzaniu do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen i szkoler obwodowych komisji wyborczych;

10) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych-
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie (stacjonarne badz
z wykorzystaniem srodkow komunikaciji elektronicznej);

11) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offline;

12) zglaszanie uwag dotyczacych dziafania systemu informatycznego oraz meldunkéw
o0 gotowosci do wyboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

13) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie z wtasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania, badz jako protokoty w sytuacii
problemoéw z systemem informatycznym);

14) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikow
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisac pliki z protokotami gtosowania w obwodzie,
jezeli nie zostang przestane za pomocag sieci elektronicznego przekazywania danych;



15) nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb ujetych
w spisie wyborcdw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie gtosownia(frekwencii)
oraz danych z protokotdéw gtosowania w obwodzie;

16) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej
z danymi z kopii protokotow gtosowania przekazanych przez te obwodowg komisje wyborcza;

17) w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu
informatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktérzy z réznych przyczyn
nie mogli tego dokonac;

18) sygnalizowanie przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.



