
ZARZĄDZENIE NR 0050.62.2023 
Burmistrza Miasta Kościerzyna 

z dnia 13 kwietnia 2023 roku 
 

 

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzenia kontroli przestrzegania zasad i warunków 

korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna oraz 

określenia sposobu przeprowadzenia analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa  

w ramach wykonywania działalności gospodarczej i wprowadzenia schematu procedury 

kontroli  

Na podstawie art. 18 ust. 8 oraz art. 18 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu  

w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (t. j. Dz. U. z 2023 poz. 165) w związku z rozdziałem  

5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców (t. j. Dz. U. z 2021 poz.162 z późn.zm.) 

zarządzam co następuje:  

§ 1 

Ustala się procedurę przeprowadzenia kontroli przestrzegania zasad i warunków korzystania  

z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu i poza 

miejscem sprzedaży na terenie miasta Kościerzyna, stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego 

zarządzenia. 

§ 2 

1. Kontrole przestrzegania zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych prowadzone są przez zespół kontrolny, zwany dalej „zespołem” złożony z osób 

upoważnionych przez Burmistrza Miasta Kościerzyna. Wzór upoważnienia stanowi załącznik nr 3 do 

niniejszego zarządzenia. 

2. W skład zespołu wchodzi co najmniej dwóch upoważnionych członków Miejskiej Komisji 

Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kościerzynie. 

3. Procedurę prowadzenia kontroli tzw. planowanej początkuje przeprowadzenie analizy 

prawdopodobieństwa naruszenia prawa zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy Prawo przedsiębiorców, 

zgodnie z załącznikiem nr 2. Analizę przeprowadza się raz w roku na podstawie otrzymanych 

informacji i zgłoszeń dotyczących występujących nieprawidłowości od Komisariatu Policji, Straży 

Miejskiej oraz mieszkańców i stanowi ona podstawę do ustalenia planu kontroli na dany rok 

kalendarzowy.  

4. Zespół przeprowadza kontrole punktów sprzedaży napojów alkoholowych po uprzednim 

zawiadomieniu przedsiębiorcy o zamiarze wszczęcia kontroli (z wyłączeniem przypadków opisanych 

w art. 48 ust. 11 ustawy Prawo Przedsiębiorców). Wzór zawiadomienia stanowi załącznik nr 4 do 

niniejszego zarządzenia.  

5. Kontrole będą prowadzone zgodnie z harmonogramem opracowanym  przez Miejską Komisję 

Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kościerzynie. Wzór harmonogramu stanowi  

załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia. 

6. Harmonogram kontroli sporządza się corocznie. W harmonogramie kontroli ujęci są również 

przedsiębiorcy na działalność, których wpłynęła skarga mieszkańców lub instytucji w związku  

z działalnością punktów sprzedaży napojów alkoholowych niezgodnie z prawem. 



7. Harmonogram  kontroli, o  którym  mowa  w ust. 5 zawierający wykaz punktów sprzedaży  i terminy 

kontroli zatwierdza każdorazowo Burmistrz Miasta  Kościerzyna 

8. Z przeprowadzonej kontroli, zespół sporządza protokół kontroli punktu sprzedaży napojów 

alkoholowych, według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3 

Wprowadza się schemat ogólny procedury kontroli planowanej przedsiębiorców, stanowiący 

załącznik nr 7 do niniejszego zarządzenia. 

§ 4 

Wykonanie powyższego zarządzenia powierza się Przewodniczącej Miejskiej Komisji Rozwiązywania 

Problemów Alkoholowych w Kościerzynie. 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

Burmistrz Miasta Kościerzyna 

 

Michał Majewski 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 0050.62.2023 

Burmistrza Miasta Kościerzyna 

z dnia 13 kwietnia 2023 roku 

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzenia kontroli przestrzegania 

zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna oraz określenia sposobu 

przeprowadzenia analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach 

wykonywania działalności gospodarczej i wprowadzenia schematu 

procedury kontroli 

 

Procedura przeprowadzania kontroli, przestrzegania zasad i warunków korzystania 

z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych 

 

1. Kontroli podlegają wszyscy przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych 

przeznaczonych do spożycia w miejscu i poza miejscem sprzedaży, na podstawie zezwoleń 

wydanych przez Burmistrza Miasta Kościerzyna. 

2. Kontrolę przeprowadza zespół kontrolny, zgodnie z planem kontroli w danym roku 

kalendarzowym. 

3. Kontrola może być przeprowadzona w obecności funkcjonariuszy Komisariatu Policji  

w Kościerzynie. 

4. Do kontroli działalności gospodarczej przedsiębiorców, o których mowa w niniejszym 

zarządzeniu, stosuje się przepisy rozdziału 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo 

Przedsiębiorców (tekst jednolity Dz. U. z 2021. poz.162 z późn.zm.). 

5. Zakres kontroli obejmuje: 

1) przestrzeganie określonych w ustawie z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu 

w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi warunków korzystania z zezwoleń, 

a w szczególności: 

a) posiadanie ważnego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, 

b) wnoszenie opłat za korzystanie z zezwolenia, 

c) zaopatrywanie się w napoje alkoholowe u producentów i przedsiębiorców 

posiadających odpowiednie zezwolenie na sprzedaż hurtową napojów alkoholowych, 

d) posiadanie tytułu prawnego do lokalu stanowiącego punkt sprzedaży, 

e) wykonywanie działalności gospodarczej w zakresie objętym zezwoleniem tylko przez 

przedsiębiorcę w nim oznaczonego i wyłącznie w miejscu wymienionym  

w zezwoleniu. 

2) przestrzeganie określonych w ustawie o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi zasad sprzedaży napojów alkoholowych, a w szczególności: 

a) przestrzeganie porządku publicznego w miejscu sprzedaży napojów alkoholowych lub 

w najbliższej okolicy, 

b) niesprzedawanie i niepodawanie napojów alkoholowych osobom nieletnim, 

nietrzeźwym, na kredyt lub pod zastaw,  

c) uwidacznianie informacji o szkodliwości spożywania alkoholu, 

d) sprzedaży detalicznej napojów alkoholowych, zawierających powyżej 4,5% 

zawartości alkoholu (z wyjątkiem piwa) przeznaczonych do spożycia poza miejscem 

sprzedaży w punktach sprzedaży, którymi są: sklepy branżowe ze sprzedażą napojów 

alkoholowych, wydzielone stoiska ze sprzedażą alkoholu w samoobsługowych 

placówkach handlowych o powierzchni sprzedażowej powyżej 200 m2, pozostałe 

placówki samoobsługowe oraz inne placówki handlowe, w których sprzedawca 

prowadzi bezpośrednią sprzedaż napojów alkoholowych, 



e) przestrzeganie ustawowego zakazu reklamowania i promocji napojów alkoholowych, 

f) niewprowadzanie do sprzedaży napojów alkoholowych pochodzących z nielegalnych 

źródeł,  

g) przedstawianie prawidłowych danych w oświadczeniu o wartości sprzedaży 

poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży w roku 

poprzednim. 

6. Z przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół, który podpisują członkowie zespołu 

kontrolującego oraz właściciel punktu sprzedaży lub osoba przez niego upoważniona 

(pełnomocnik, pracownik) obecna w czasie kontroli.  

7. W razie odmowy podpisania protokołu, fakt ten powinien być odnotowany w protokole  

z podaniem przyczyny odmowy. 

8. Protokół sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla 

przedsiębiorcy  

i zespołu kontrolującego. 

  



Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 0050.62.2023 

Burmistrza Miasta Kościerzyna 

z dnia 13 kwietnia 2023 roku 

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzenia kontroli przestrzegania 

zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna oraz określenia sposobu 

przeprowadzenia analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach 

wykonywania działalności gospodarczej i wprowadzenia schematu 

procedury kontroli 

 

 
SPOSÓB  PRZEPROWADZENIA  ANALIZY  PRAWDOPODOBIEŃSTWA  NARUSZENIA  

PRAWA W RAMACH WYKONYWANIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ W ZAKRESIE 

PROWADZENIA DETALICZNEJ SPRZEDAŻY NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 

Na podstawie art. 47 ust.1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. 2021 

poz. 162 z póżn.zm.) zarządzam, co następuje:  

1. Identyfikuje się następujący obszar podmiotowy, w którym istnieje ryzyko naruszenia 

przepisów ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości  

i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 poz. 165) w ramach wykonywania działalności 

gospodarczej  

w zakresie prowadzenia detalicznej sprzedaży napojów alkoholowych: przedsiębiorcy 

prowadzący detaliczną sprzedaż napojów alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna.  

2. Identyfikuje się następujące obszary przedmiotowe, w których występuje ryzyko naruszenia 

przepisów ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości  

i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. z 2023 poz. 165) w ramach wykonywania działalności 

gospodarczej w zakresie prowadzenia detalicznej sprzedaży napojów alkoholowych: 

1) posiadanie przez przedsiębiorcę zezwolenia na detaliczną sprzedaż napojów 

alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna;  

2) posiadanie przez przedsiębiorcę tytułu prawnego do korzystania z lokalu, w którym 

prowadzona jest detaliczna sprzedaż napojów alkoholowych; 

3) wykonywanie przez przedsiębiorcę działalności gospodarczej w zakresie i miejscu objętym 

zezwoleniem; 

4) zaopatrywanie się przez przedsiębiorcę w napoje alkoholowe wyłącznie u producentów  

i przedsiębiorców posiadających odpowiednie zezwolenie na sprzedaż hurtową napojów 

alkoholowych;  

5) wnoszenie przez przedsiębiorcę opłat za korzystanie z zezwoleń na detaliczną sprzedaż 

napojów alkoholowych w wysokości przepisami ustawy z dnia 26 października 1982r.  

o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi;  

6) składanie przez przedsiębiorcę oświadczeń o wartości sprzedaży poszczególnych 

rodzajów napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży;  

7) zakłócanie porządku publicznego w związku ze sprzedażą napojów alkoholowych  

w konkretnym punkcie sprzedaży; 

8) przestrzeganie przez przedsiębiorcę zasad sprzedaży napojów alkoholowych,  

w szczególności sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych osobom nieletnim, 

nietrzeźwym, na kredyt lub pod zastaw; 

9) naruszenia postanowień dotyczących reklamy lub promocji napojów alkoholowych; 

10) przestrzeganie innych zasad i warunków określonych przepisami prawa. 



 

3. Analiza prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach wykonywania działalności 

gospodarczej w zakresie prowadzenia detalicznej sprzedaży napojów alkoholowych winna 

obejmować:  

1) wyniki dotychczasowych kontroli przeprowadzonych przez podmioty uprawnione do 

kontroli oraz członków Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych;  

2) analizę składania przez przedsiębiorców oświadczeń o wartości sprzedaży napojów 

alkoholowych; 

3) skargi i wnioski dotyczące działalności przedsiębiorców prowadzących detaliczną 

sprzedaż napojów alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna; 

4) informacje pozyskane przez organ kontrolny od innych podmiotów (policja, straż miejska, 

sądy), dotyczące działalności przedsiębiorców prowadzących detaliczną sprzedaż 

napojów alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna;  

5) czas jaki upłynął od ostatniej kontroli działalności poszczególnych przedsiębiorców 

prowadzących detaliczną sprzedaż napojów alkoholowych. 

  



Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 0050.62.2023 

Burmistrza Miasta Kościerzyna 

z dnia 13 kwietnia 2023 roku 

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzenia kontroli przestrzegania 

zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna oraz określenia sposobu 

przeprowadzenia analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach 

wykonywania działalności gospodarczej i wprowadzenia schematu 

procedury kontroli 

 

 

Kościerzyna, dnia ……………….. 

 

 

UPOWAŻNIENIE 

Burmistrza Miasta Kościerzyna 

 

Na podstawie art. 18 ust. 8 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości  

i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (t. j. Dz. U. z 2023 poz. 165), art. 49 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 

2018 r. Prawo Przedsiębiorców (t. j. Dz. U. z 2021 poz. 162 z późn.zm. ) oraz § 2 Zarządzenia  

nr ……….. Burmistrza Miasta Kościerzyna z dnia …………..… w sprawie ustalenia procedury 

przeprowadzenia kontroli przestrzegania zasad   i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż 

napojów alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna oraz określenia sposobu przeprowadzenia 

analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach wykonywania działalności gospodarczej  

i wprowadzenia schematu procedury kontroli 

 

UPOWAŻNIAM 

Pana/Panią ……………………………….. – członka Miejskiej Komisji Rozwiązywania Problemów 

Alkoholowych w Kościerzynie 

Pana/Panią ……………………………….. – członka Miejskiej Komisji Rozwiązywania Problemów 

Alkoholowych w Kościerzynie 

Pana/Panią ……………………………….. – członka Miejskiej Komisji Rozwiązywania Problemów 

Alkoholowych w Kościerzynie 

do przeprowadzenia kontroli przestrzegania zasad i warunków korzystania z zezwolenia na sprzedaż 

napojów alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna udzielanych na podstawie ustawy z dnia 26 

października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U. 2023 poz. 

165) u następującego podmiotu prowadzącego sprzedaż napojów alkoholowych: 

 

…………………………………………………………………………………………………... 

 

………………………………………………………………………………………………….. 

(oznaczenie przedsiębiorcy i adres jednostki kontrolowanej) 

  



Zakres kontroli: 

Przestrzeganie zasad i warunków korzystania z zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych na 

terenie miasta Kościerzyna określonych w przepisach powszechnie obowiązujących, w szczególności 

w ustawie z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi 

(t. j. Dz. U. z 2023 poz. 165). 

 

Data rozpoczęcia kontroli: …………………………………………………… 

 

Przewidywany termin zakończenia kontroli: ………………………………… 

 

 

Pouczenie o prawach i obowiązkach kontrolowanego przedsiębiorcy: 

 

1. Przedsiębiorca jest zobowiązany prowadzić i przechowywać w swojej siedzibie książkę 

kontroli oraz upoważnienia, protokoły z kontroli. Kontrolowany przedsiębiorca jest obowiązany 

niezwłocznie okazać kontrolującemu książkę kontroli albo kopie odpowiednich jej fragmentów 

lub wydruki z  systemu  informatycznego.  Przedsiębiorca  jest  zwolniony z okazania książki 

kontroli, jeżeli jego okazanie jest niemożliwe ze względu na udostępnienie jej innemu 

organowi kontroli. W takim przypadku przedsiębiorca okazuje książkę kontroli w siedzibie 

organu kontroli tj. Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Brzechwy 5, pok. 15, I piętro,  

godz. 7.30 – 15.30. 

2. Czynności kontrolnych dokonuje się w obecności przedsiębiorcy lub osoby przez niego 

upoważnionej.  

3. Kontrolę przeprowadza się w punkcie sprzedaży napojów alkoholowych, w godzinach jego 

otwarcia. 

4. Kontrolowany ma prawo  do przeglądania dokumentów sporządzonych w trakcie kontroli oraz 

robienia z nich notatek i odpisów oraz wniesienia uwag bezpośrednio do protokołu kontroli lub 

na piśmie w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokołu do podpisania 

5. Wniesienia sprzeciwu wobec podjęcia i wykonywania przez organy kontroli czynności 

kontrolnych dokonanych z naruszeniem przepisów art. 48, art. 49, art. 50 ust. 1 i 5, art. 51 ust. 

1, art. 54 ust. 1, art. 55 ust.1 i 2 oraz art. 58 ustawy Prawo przedsiębiorców. Sprzeciw wymaga 

uzasadnienia.  

  



Załącznik Nr 4 do Zarządzenia Nr 0050.62.2023 

Burmistrza Miasta Kościerzyna 

z dnia 13 kwietnia 2023 roku 

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzenia kontroli przestrzegania 

zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna oraz określenia sposobu 

przeprowadzenia analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach 

wykonywania działalności gospodarczej i wprowadzenia schematu 

procedury kontroli 

 

 

Kościerzyna, dnia ……………… 

 

 

ZAWIADOMIENIE 
o zamiarze wszczęcia kontroli w punkcie sprzedaży alkoholu 

 
 
Działając na podstawie art. 18 ust. 8 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu  
w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (t. j. Dz. U. z 2023r. poz. 165), w związku z art. 48 ust. 
1-4  ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców (t. j. Dz. U. z 2021 poz. 162 z  późn.zm.) 
Burmistrz Miasta Kościerzyna zawiadamia o zamiarze przeprowadzenia kontroli przedsiębiorcy: 

 
 

………………………………………………………………………………. 
 

……………………………………………………………………………… 
(oznaczenie przedsiębiorcy i adres jednostki kontrolowanej) 

 

Zakres przedmiotowy kontroli:  

1) przestrzeganie określonych w ustawie z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu  w trzeźwości 

i przeciwdziałaniu alkoholizmowi warunków korzystania z zezwoleń, a w szczególności: 

a. posiadanie ważnego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, 

b. wnoszenie opłat za korzystanie z zezwolenia, 

c. zaopatrywanie się w napoje alkoholowe u producentów i przedsiębiorców posiadających 

odpowiednie zezwolenie na sprzedaż hurtową napojów alkoholowych, 

d. posiadanie tytułu prawnego do lokalu stanowiącego punkt sprzedaży, 

e. wykonywanie działalności gospodarczej w zakresie objętym zezwoleniem tylko przez 

przedsiębiorcę w nim oznaczonego i wyłącznie w miejscu wymienionym w zezwoleniu. 

2) przestrzeganie określonych w ustawie o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi zasad sprzedaży napojów alkoholowych, a w szczególności: 

a. przestrzeganie porządku publicznego w miejscu sprzedaży napojów alkoholowych lub  

w najbliższej okolicy, 

b. niesprzedawanie i niepodawanie napojów alkoholowych osobom nieletnim, nietrzeźwym, na 

kredyt lub po zastaw,  

c. uwidacznianie informacji o szkodliwości spożywania alkoholu, 

d. sprzedaży detalicznej napojów alkoholowych, zawierających powyżej 4,5% zawartości 

alkoholu  

(z wyjątkiem piwa) przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w punktach 

sprzedaży, którymi są: sklepy branżowe ze sprzedażą napojów alkoholowych, wydzielone 



stoiska ze sprzedażą alkoholu w samoobsługowych placówkach handlowych o powierzchni 

sprzedażowej powyżej 200 m2, pozostałe placówki samoobsługowe oraz inne placówki 

handlowe, w których sprzedawca prowadzi bezpośrednią sprzedaż napojów alkoholowych, 

e. przestrzeganie ustawowego zakazu reklamowania i promocji napojów alkoholowych, 

f. niewprowadzanie do sprzedaży napojów alkoholowych pochodzących z nielegalnych źródeł,  

g. przedstawianie prawidłowych danych w oświadczeniu o wartości sprzedaży poszczególnych 

rodzajów napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży w roku poprzednim. 

 

 

POUCZENIE 

 

Kontrola zostanie wszczęta nie wcześniej niż po upływie 7 dni i nie później niż przed upływem 30 dni 

od dnia doręczenia zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli. Jeżeli kontrola nie zostanie 

wszczęta w terminie 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, wszczęcie kontroli wymaga 

ponownego zawiadomienia.  

  



Załącznik Nr 5 do Zarządzenia Nr 0050.62.2023 

Burmistrza Miasta Kościerzyna 

z dnia 13 kwietnia 2023 roku 

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzenia kontroli przestrzegania 

zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna oraz określenia sposobu 

przeprowadzenia analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach 

wykonywania działalności gospodarczej i wprowadzenia schematu 

procedury kontroli 

 

 

 

Wzór harmonogramu kontroli przestrzegania zasad korzystania z zezwoleń na sprzedaż 
napojów alkoholowych w poszczególnych kwartałach roku. 

 
 

l.p. Przedsiębiorca 
Punkt sprzedaży               

i adres 
Termin kontroli 

(kwartał) 

1.    II kwartał 

2.   II kwartał 

3.   II kwartał 

4   II kwartał 

5   II kwartał 

6   II kwartał 

7   II kwartał 

8   I kwartał 

9   III kwartał 

10   III kwartał 

11   III kwartał 

12   III kwartał 

13   III kwartał 

14   III kwartał 

15   III kwartał 

16   III kwartał 

 
 
 
 
 
 

ZATWIERDZAM 
 
 

………………………………… 
Burmistrz Miasta Kościerzyna 

  



Załącznik Nr 6 do Zarządzenia Nr 0050.62.2023 

Burmistrza Miasta Kościerzyna 

z dnia 13 kwietnia 2023 roku 

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzenia kontroli przestrzegania 

zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna oraz określenia sposobu 

przeprowadzenia analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach 

wykonywania działalności gospodarczej i wprowadzenia schematu 

procedury kontroli 

 

 
PROTOKÓŁ  KONTROLI PUNKTU SPRZEDAŻY 

NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 
 

Przeprowadzonej w dniu ..............................................    
 
w …………………………………………………………………………………………………………………. 
na podstawie art. 18 ust. 8 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości  

i  przeciwdziałaniu   alkoholizmowi (t. j. Dz. U. z 2023 poz. 165)  w związku z art. 45 ustawy z  dnia  

6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162 z późn.zm.) oraz upoważnienia 

Burmistrza Miasta Kościerzyna do przeprowadzenia kontroli na okoliczność przestrzegania zasad  

i warunków korzystania z zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży 

/w siedzibie kontrolowanego/lokalu gastronomicznym/ w siedzibie organu kontroli za zgodą 

kontrolowanego 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………... 

prowadzonym przez ………………………………………………………………… 

 

Zespół kontrolny w składzie: 
 
1) ................................................ – Przewodniczący zespołu kontrolującego 

2) ...............................................  – członek zespołu kontrolującego 

3) ...............................................  – członek zespołu kontrolującego 

4) ……………………………........  – członek zespołu kontrolującego 

 
Z udziałem przedsiębiorcy/ osoby upoważnionej/ świadka: 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
W trakcie kontroli stwierdzono co następuje: 
 
1. Warunki prowadzenia sprzedaży napojów alkoholowych: 

1) Posiadanie ważnego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych: 

a) zezwolenia okazano, 

b) zezwolenie – nie okazano;  



2) Wniesienie opłaty za korzystanie z zezwoleń/nia. 

a) dowód wpłaty – okazano, 

b) nie okazano dowodu wpłaty; 

3) Zaopatrywanie się u producentów posiadających odpowiednie zezwolenia na sprzedaż 

hurtową napojów alkoholowych (przedsiębiorca zobowiązany jest okazać odpowiednie 

faktury) 

a) okazano fakturę/y dostawcy, 

b) nie okazano fakturę/y dostawcy; 

4) Posiadanie tytułu prawnego do lokalu stanowiącego punkt sprzedaży (własność, najem, 

dzierżawa, inne…..)…………………………………………………………………………………… 

5) Prowadzenie sprzedaży zgodnie z posiadanym zezwoleniem: 

a) jest zgodne z udzielonym zezwoleniem, 

b) nie jest zgodne z udzielonym zezwoleniem; 

 

2. Zasady prowadzenia sprzedaży napojów alkoholowych:  

1) Przestrzeganie zakazu sprzedaży i podawania napojów alkoholowych osobom 

nieletnim  i nietrzeźwym: 

a) nie stwierdzono złamanie zakazu, 

b) stwierdzono złamanie zakazu; 

2) Przestrzeganie zakazu sprzedaży na kredyt i pod zastaw : 

a) nie stwierdzono złamanie zakazu; 

b) stwierdzono złamanie zakazu. 

3) Przestrzeganie zakazu spożywania alkoholu w miejscu sprzedaży (dotyczy sklepów) 

oraz  w najbliższej okolicy punktu sprzedaży: 

a) nie stwierdzono złamanie zakazu, 

b) stwierdzono złamanie zakazu; 

4) Przestrzeganie zasad i promocji napojów alkoholowych (reklama i promocja może 

odbywać się w wydzielonych stoiskach, wewnątrz sklepów monopolowych i zakładów 

gastronomicznych, hurtowniach, reklama piwa musi mieć odpowiednią określoną w art. 131 

ust. 1): 

a) nie stwierdzono złamania zasad reklamy i promocji napojów alkoholowych  

b) stwierdzono złamanie zakazu……………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

 

 



3. Informacje dla klientów: 

1) Informacja o szkodliwości spożywania napojów alkoholowych (obowiązkowo);  

a) umieszczona w widocznym dla klienta miejscu, 

b) umieszczona w niewidocznym dla klienta miejscu, 

c) brak informacji; 

2) Informacja o zakazie sprzedaży alkoholu osobom nieletnim: 

a) umieszczona w widocznym dla klienta miejscu, 

b) umieszczona w niewidocznym dla klienta miejscu, 

c) brak informacji;  

 

3) Informacja o zakazie sprzedaży alkoholu osobom nietrzeźwym: 

a) umieszczona w widocznym dla klienta miejscu, 

b) umieszczona w niewidocznym dla klienta miejscu, 

c) brak informacji; 

 

4) Informacja o zakazie spożywania napojów alkoholowych w obrębie placówki: 

a) umieszczona w widocznym dla klienta miejscu, 

b) umieszczona w niewidocznym dla klienta miejscu, 

c) brak informacji; 

 

5) Informacja o godzinach otwarcia placówki: 

a) umieszczona w widocznym dla klienta miejscu, 

b) umieszczona w niewidocznym dla klienta miejscu, 

c) brak informacji; 

 
4. Inne uwagi i spostrzeżenia:  

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

 
5. Wyjaśnienia i uwagi złożone przez strony przy dokonaniu kontroli: 

................................................................................................................................................................ 

………………………………………………………………………………………………………..…. 



6. Uwagi i zalecenia kontrolujących oraz termin ich usunięcia: 
 
................................................................................................................................................................ 
 
................................................................................................................................................................ 
 
................................................................................................................................................................ 
 
 
Na tym protokół zakończono. 
Protokół odczytano wszystkim obecnym. Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących 
egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  
 
 
 
 
Zespół kontrolujący:       Uczestnicy kontroli:  

1. ........................................      1…………………………… 

2. ........................................       2 .......................................  

3. ........................................                                                                       

4…………………………….. 

           podpis przedsiębiorcy  

                                                                      lub upoważnionej osoby obecnej w trakcie kontroli 

 

 

 

Odmówili podpisania protokołu – nie podpisali protokołu*).  

……………………………………………………………. 

…………………………………………………………..... 

 

 

 

        …………………………………… 

*) niepotrzebne skreślić                                                                        miejscowość i data  
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zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych na terenie miasta Kościerzyna oraz określenia sposobu 

przeprowadzenia analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach 

wykonywania działalności gospodarczej i wprowadzenia schematu 

procedury kontroli 

 

 

 

 

Schemat ogólny procedury kontroli przedsiębiorców w zakresie zezwoleń na sprzedaż napojów 
alkoholowych (art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (tekst 

jednolity Dz.U. z 2021 poz. 162 z późn.zm.)

Kontrola planowa

Analiza prawdopodobieństwa 
naruszenia prawa zgodnie z art.47 ust.1 

ustawy Prawo przedsiębiorców

Pisemne zawiadomienie przedsiębiorcy o 
zamiarze wszczęcia kontroli

Kontrola nieplanowa

Przeprowadzona w przypadkach 
określonych w art. 47 ust. 2 ustawy 

Prawo przedsiębiorców

Doręczenie upoważnienia do kontroli 
przedsiębiorcy lub osobie przez niego 

upoważnionej 

Przyprowadzenie czynności kontrolnych             
w zakresie i czasie określonym                               

w upoważnionym do przeprowadzenia kontroli 
lub odstąpienie w przypadku sprzeciwu lub 

innej kontroli

Sporządzenie protokołu kontroli i doręczenie go 
kontrolowanemu przedsiębiorcy lub osobie 

upoważnionej

Postępowanie pokontrolne np. postępowanie 
administracyjne w sprawie cofnięcia 

zezwolenia, kontrola zaleceń pokontrolnych


