KARTA INFORMACYJNA
URZEDU MIASTA W KOSCIERZYNIE

Whniosku w sprawie udostepnienia danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL
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PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U.2022.1191 t.j. z dnia 03.06.2022
r.z pozn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r.. w sprawie okre$lenia wzoréw
wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskania
zgody na udostepnienie danych (Dz.U.2022.1493 z dnia 14.07.2022r.).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie wysokosci opfat za
udostepnienie danych z rejestréw mieszkancow oraz rejestru PESEL (Dz.U.2017.2482 z
29.12.2017 r.).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U.2021.1923 t.j. z dnia 25.10.2021 r.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2021.735 1.
z dnia 21.04.2021 r. z pézn. zm.).
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j. z 19.09.2019

r.).

WYMAGANE DOKUMENTY - ZALACZNIKI
Whiosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL.
Dokument potwierdzajacy interes prawny wnioskodawcy do uzyskania zadanych danych.
Dowdd osobisty lub paszport.
Dowdd whniesienia optaty skarbowej za udostepnienie danych.
Petnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z dowodem wniesienia optaty
skarbowej z tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa.

TERMINY

W ciggu 7 dni od daty zloZenia wniosku

lub

Jesli rozpatrzenie wniosku wymaga przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego - zgodnie z
przepisami ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

OPLATY
Optata skarbowa w wysokoSci:
31 zt za udostepnienie jednostkowych danych z ewidencji ludnosci na wniosek osoby
sktadajacej podanie lub jej petnomocnika.
17 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa (jesli osobe
wnoszacq podanie reprezentuje peinomocnik).
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Uwaga: nie podlega optacie skarbowej czynno$¢ zlozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Optate skarbowa nalezy opfacié:

za pos$rednictwem Bankoéw badz Poczty (wedtug obowigzujacych cennikdw oraz taryf),
w kasie Urzedu Miasta Koscierzyna (bez dodatkowych optat),
na rachunek bankowy:

Gmina Miejska KoScierzyna

Numer konta: 13 8328 0007 2001 0008 0884 0024 - z dopiskiem — opfata dot. ,petnomocnictwo”
lub ,udostepnienie danych” i ,imie i nazwisko wnioskodawcy”

V.

VI.

VII.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych

Ewidencja Ludnosci i Dowoddw Osobistych, parter Urzedu Miasta Koscierzyna
Ul. 3 Maja 9A

83-400 Koscierzyna

58 680 23 64 lub 58 680 23 65

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie do Wojewody Pomorskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o odmowie
udostepnienia danych, za pos$rednictwem Burmistrza Miasta KoScierzyna.
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POZOSTALE INFORMACJE | UWAGI

Whiosek o udostepnienie danych jednostkowych sktada sie osobiscie lub przez petnomocnika
legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (po okazaniu przez petnomocnika do
wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu).

Whiosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przestaé poczty, lub przekazac¢ w formie dokumentu

elektronicznego przy wykorzystaniu srodkdw komunikaciji elektronicznej, na zasadach okre$lonych w

ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania

publiczne.

Przez dane jednostkowe rozumie sie informacje dotyczace jednej osoby lub imion i nazwisk

wszystkich 0sdb zameldowanych pod jednym adresem.

Potrzeba uzyskania danych jednostkowych musi wynikaé z interesu prawnego lub

faktycznegqo wnioskodawcy.

a) W przypadku powotywania si¢ na interes prawny, wnioskodawca jest zobowiazany
wskazaé przepis prawa materialnego, na podstawie ktorego jest uprawniony do zadania
danych osobowych innej osoby lub zataczy¢ dokumenty potwierdzajace ten interes.
Przykladowe sytuacie wskazujace na posiadanie interesu prawnego to: przystugujace
wierzytelnosci, postepowanie sgdowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia wspotwtasnosci, o
ochrone débr osobistych.

b) W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wiasciwy do
udostepnienia danych wystepuje o uzyskanie zgody osoby, o ktorej udostepnienie danych
wystapit wnioskodawca.

Dane osoby zmartej niezbedne do sporzadzenia aktu poSwiadczenia dziedziczenia u notariusza

uzyskuije sie bezptatnie, po ztozeniu wniosku o udostepnienie danych.
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