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u[. Watowa 5, skr.poczt.401
B0-858 Gdafisk

Adresldentyfi kator
(systemowy)

04.421,.25.2027

Znak sprawy

740

ldentyfikator operatora

WYSTAP| EN I E POKoNTROLN E

Podstawq prawna przeprowadzenia kontroLi stanowi art.28 ust. l pkt 3 ustawy zdniat4 tipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwatnym
i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

lnformacje o jednostce kontrolowanej

Urzqd Stanu Cywil.nego w KoScierzynie 1690

ldentyfi kator
systemowy

Nazwa jed nostki kontrotowanej

ut, 3 Maja 9,83-400 KoScierzyna 00052j531000 -
Adres jednostki kontrolowanej 00

( REGoN KRS

Uwagi

I nformacje o przeprowadzonej kontroLi

Kontro[q przeprowadzit

kustosz 2t/2021 2O2t-06-Ol
'\- lmiq i nazwisko kontrotera Stanowisko stu2bowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia

kontroti upowa2nienia

12897

Nr wystqpienia

Data kontro[i

2021,-07 -07

Data rozpoczqcia kontroIi

2021-70-30

Data dokumentu

2021-07-07

Data zakoficzenia kontroti Wskazanie dni bqdqcych przerwami w
kontroti

Kontrota postqpowania z materiatami archiwaLnymi wchodzqcymi do pahstwowego zasobu archiwatnego i dokumentacjq
niearchiwatnq powstatq i zgromadzonq w Urzqdzie Stanu Cywitnego.

Zakres i przedmiot kontroLi

Uwagi

Ocena dziatalnoSci jednostki w zakresie objqtym kontroLq
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Przedmiotem kontroli byto postqpowanie z materiatami archiwa[nymi wchodzqcymi do paflstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjq niearchiwatnq powstatq i zgromadzonq w Urzqdzie Stanu Cywilnego w Ko6clerzynie. W
szczeg6[no6ci kontroLi poddano warunki przechowywania izabezpieczenia materiat6w archiwaLnych obejmujqcych akta
stanu cywilnegotj. ksiqgi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywitnego iskorowidze alfabetyczne.

W toku kontroti stwierdzono, ze:

o Na zas6b archiwum USC sktadalq siq ksiqgi stanu cywitnego (mat2e6stw, urodzeh i zgon6w), skorowidze i akta
zbiorowe USC.

o Skorowidze: z lat 2009 - 201.4 w itoSci 0,9 mb; Akta zbiorcze do urodzeri w ito6ci 27,56 mb z lal1945 - 2021,
matzeristw w il.o5ci 20,98 mb z Lat 1946 - 2021, zgon6w w il.oSci 12,09 mb z Lat L946 - 2021.

o Dokumentacja odziedziczona to ksiqgi USC po urzqdach dziataiqcych na terenie obecnej gminy i skorowidze do
ksiqg USC po USC Korne i USC t-ubiana 1920 - 7935, USC Puc 1924 - 7935, USC Wiel.ki Klincz 1922 - 1935, USC

Ko6cierzyna, USC WqgLikowice 7926 - 1935, USC Nowa Vllies 1927 - 1,935, USC Loryniec t92t - 1935, USC

Niedamowo z \a|1,924 - 1,945 w tqcznej ito6ci ok 1,20 mb
o Przepisy kancelaryjno-archiwatne stosowane sq poprawnie. Dokumentacja jest prawidtowo zakwatifikowana i

opisana.

. Zgodnie z Ustawq z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego ksiqgi USC prowadzone sq od
marca 2015 roku w formie etektronicznej.

o KsiQgi stu[etnie przekazywane sE systematycznie. Ostatnie przekazanie ksiqg do Archiwum Pahstwowego w
Gdahsku miato miejsce w202t roku idotyczyto 7 ksiqg:USC KoScierzyna 3 ksiqgi zlatt920 -1940, USC Korne 1

ksiqga z 1920, USC Ko5cierzyna WieS z roku 1940 jedna ksiqga, USC Wqgtikowice z 1920 1 ksiqga i USC Puc z
7920 - t ksiqga.

o Ewidencja zasobu prowadzona jest w spos6b czytetny. Akta nie sq wypo2yczane i brakowane.

o Stan fizyczny dokumentacji mo2na okre6lii jako dobry, niekt6re ksiqgi posiadaiq podniszczone oktadki igrzbiety.
Urzqd regularnie poddaje ksiqgi konserwacji, a nastqpnie przekazuje do Archiwum Pafstwowego w Gdarisku.

o Pomieszczenie archiwum zaktadowego stanowi czqSi biura USC. Ksiqgi tJSC przechowywane sq w szafach.
Pomieszczenie jest zabezpieczone zar6wno przed po2arem (ga6nica), jak i przed wtamaniem (kraty w oknach,
a[arm, zamek patentowy).

Ocena dziatalno6ci jednostki

Stwierdzone n ieprawidtowo$ci

N ie stwierdzono nieprawidtowoici.

Stwierdzone n ieprawidtowoSci

ZaLecenie dotyczqce sposobu usuniqcia nieprawidtowo(ci

($ Brak
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Tah4czniki

Wystqpienie sporzqdzono w 2 egz,

egz. Nr 1 - jednostka kontro[owana
egz. Nr 2 - Archiwum Pahstwowe w Gdahsku
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ab. il.2oL4
data

ll.o5i: 0

podpis wydajqcego wystqpienie

Pouczenie:

L dni od dnia otrzymania wystgpienia
astrzezenia do oceny i zatece6 zawartych
yja6nienia i przedstawii dodatkowq

@ arat


