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Wniosku w sprawie zgłoszenia utraty dowodu osobistego   
 

 
I. PODSTAWA PRAWNA 
1) Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U.2021.816 t.j. z dnia 

30.04.2021r. z poźn. zm.). 

2) Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 07 stycznia 2020 r.  
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydania  i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, 
unieważnienia i zwrotu (Dz. U. 2020.31 z dn. 09.01.2020 r.). 

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U.2021.735 
t.j. z dnia 21.04.2021 r. z późn. zm.). 

 
II. WYMAGANE DOKUMENTY – ZAŁĄCZNIKI 

1) Wypełniony Formularz zgłoszenia utraty dowodu osobistego. 
2) Aktualne zdjęcie do dowodu osobistego.   
3) Do zgłoszenia uszkodzenia dowodu osobistego załącza się uszkodzony dowód osobisty. 
4) Dokument ze zdjęciem poświadczający tożsamość.  

 
III. TERMINY 

Niezwłocznie, po otrzymaniu formularza zgłoszenia utraty dowodu osobistego.  

IV. OPŁATY 
 

1) Nie podlega opłacie czynność zgłoszenia utraty dowodu osobistego. 

 
V. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 

 
Wydział Spraw Obywatelskich i Społecznych 
Ewidencja Ludności i Dowodów Osobistych, parter Urzędu Miasta Kościerzyna 
Ul. 3 Maja 9A 
83-400 Kościerzyna  
58 680 23 64 lub 58 680 23 65 
Skrzynka podawcza ePUAP  nr:    /or2857uvgs/skrytka 

 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY 

 
W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego lub decyzji o 
stwierdzeniu nieważności dowodu osobistego przysługuje odwołanie do Wojewody 
Pomorskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji za pośrednictwem organu, który 
wydał decyzję.  

 



 

VII. POZOSTAŁE INFORMACJE I UWAGI 
 
1) Posiadacz dowodu osobistego, którego dowód osobisty został utracony lub uszkodzony, zgłasza 

osobiście i niezwłocznie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobistego 
przebywający poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnej placówce konsularnej 
Rzeczypospolitej Polskiej.  

2) Posiadaczowi dowodu osobistego, który dokonał osobistego zgłoszenia w organie gminy lub 
placówce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, 
wydaje się zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego. 

3) Zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placówce konsularnej RP można 
również dokonać w formie pisemnej za pomocą poczty lub telefaksu. Jednostki konsularne 
wydają zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego i niezwłocznie 
zawiadamiają wystawcę dokumentu w celu jego unieważnienia. 

4) Za osoby nieposiadające zdolności do czynności prawnych lub posiadające ograniczoną 
zdolność do czynności prawnych, ubezwłasnowolnione całkowicie lub częściowo zgłoszenia 
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego dokonuje odpowiednio rodzic, opiekun prawny lub 
kurator.  

5) Zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest ważne do czasu wydania 
nowego dowodu osobistego, nie dłużej jednak niż przez 2 miesiące. 

6) Osoba, która utraciła dowód osobisty, jest obowiązana wystąpić niezwłocznie o wydanie nowego 
dokumentu do właściwego organu gminy. 

7) W razie odnalezienia własnego dowodu osobistego, zgłoszonego jako utracony, należy 
niezwłocznie zwrócić go organowi, który wydał ten dokument. 

8) Osoba, która odnalazła dowód osobisty innej osoby, jest zobowiązana niezwłocznie przekazać 
ten dokument najbliższemu organowi gminy, policji lub innemu organowi administracji 
publicznej. 

 


