UCHWALA NR XXIX/276/20
RADY MIASTA KOSCIERZYNA

z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXXIX/289/16 Rady Miasta KoS$cierzyna z dnia 23 listopada 2016 r.
w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnych
jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych zmienionej Uchwalg Nr
LVI1/437/18 Rady Miasta KoS$cierzyna z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie zmiany Uchwaly nr
XXXIX/289/16 Rady Miasta KoScierzyna z dnia 23 listopada 2016 r. w sprawie organizacji wspolnej
obshlugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnych jednostek organizacyjnych zaliczonych
do sektora finansow publicznych i Uchwala Nr VIII/66/19 Rady Miasta KoScierzyna z dnia 27 marca
2019 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXXIX/289/16 Rady Miasta KoS$cierzyna z dnia 23 listopada
2016 r. w sprawie organizacji wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnych
jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 10b ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. 22020 r. poz. 713)

Rada Miasta KoS$cierzyna na wniosek Burmistrza Miasta KoScierzyna uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Uchwale Nr XXXIX/289/16 Rady Miasta w KoScierzynie z dnia 23 listopada 2016 r. w sprawie
organizacji wspoOlnej obslugi administracyjnej, finansowej 1 organizacyjnej gminnych jednostek
organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany: w § 4 po
pkt 12 dodaje si¢ pkt od 13 do 26 w nastepujagcym brzmieniu: ,,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem dzieci do szkot,

14) wprowadzanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami udzielonymi jednostkom niepublicznym,
16) kontrola spetniania obowigzku nauki,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow naukowych dla uczniow i studentdéw oraz
nagrod Burmistrza Miasta Ko$cierzyna dla nauczycieli,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja konkursow na kierownikoéw jednostek obslugiwanych
i awansem zawodowym nauczycieli,

19) koordynowanie spraw  prawno-organizacyjnych publicznych placowek o$wiatowych, w tym
w szczegolnosci arkuszy organizacyjnych szkot,

20) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek o§wiatowych,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z subwencja o§wiatowa,

22) rozliczanie i realizacja dotacji celowych zwigzanych z oswiata,

23) realizacja programéw o$wiatowych przewidzianych w budzecie miasta,

24) realizacja programéw rzadowych,

25) prowadzenie spraw zwiazanych z rekrutacja do szkot i przedszkoli,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej."

§ 2. Tekst jednolity Statutu Biura Obstugi Placowek Oswiatowych w Koscierzynie stanowi zatgcznik do
niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Ko$cierzyna.
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§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miasta
Koscierzyna

Helena Kaszubowska-Nitz
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Zatacznik do uchwaty Nr XXIX/276/20

Rady Miasta KoScierzyna

z dnia 28 pazdziernika 2020 r.
STATUT

Biura Obstugi Placowek Oswiatowych
w Koscierzynie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Niniejszy Statut okresla siedzibe i przedmiot dziatalnosci jednostki organizacyjnej Miasta Koscierzyna
o nazwie Biuro Obstugi Placowek Oswiatowych w Koscierzynie zwane dalej ,,BOPO”.

§ 2. Biuro Obstugi Placowek Oswiatowych w Koscierzynie dziata w szczegdlnosci na
podstawie:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 713),

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 869),
3) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.351 ze zm.),
4) niniejszego Statutu.

§ 3. Siedziba Biura Obstlugi Placoéwek Oswiatowych miesci si¢ w Koscierzynie,
przy ul. 3 Maja 9A.

§ 4. Obszar dziatania Biura Obstugi Placowek Oswiatowych obejmuje teren miasta Ko$cierzyna.

§ 5. BOPO jest jednostka organizacyjng Gminy Miejskiej Ko$cierzyna prowadzong w formie jednostki
budzetowe;.

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialalnos$ci

§ 6. BOPO zostaje powolane wcelu prowadzenia obslugi jednostek, oktorych ~mowa
w art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 7. Zadaniem Biura Obstugi Placowek Oswiatowych jest obstuga administracyjna, finansowo-ksiegowa
i organizacyjna jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Koscierzyna.

Do zakresu obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi nalezy:

1) przygotowywanie na potrzeby dyrektorow jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji niezbgdnych
do opracowania przez nich projektow planow finansowych i ich zmian,

2) prowadzenie rachunkowo$ci zgodnie z obowiazujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci,
3) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej,

4) rozliczanie i inwentaryzacja sktadnikow majatku stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych,

5) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych i1 budzetowych, oraz prowadzenie sprawozdawczos$ci statystycznej
w zakresie wykonywanych zadan,

7) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
8) prowadzenie obstugi kadrowej,
9) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

10) organizowania wyptat wynagrodzen iinnych naleznosci dla pracownikow io0sob zatrudnionych na
podstawie umoéw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych,

11) prowadzenie obstugi prawnej,
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12) realizacja zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych dla placowek obstugiwanych,
13) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem dzieci do szkot,

14) wprowadzanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami udzielonymi jednostkom niepublicznym,
16) kontrola spetniania obowiazku nauki,

17) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem stypendiow naukowych dla uczniow i studentdéw oraz
nagrod Burmistrza Miasta Ko$cierzyna dla nauczycieli,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja konkursow na kierownikdéw jednostek obslugiwanych
i awansem zawodowym nauczycieli,

19) koordynowanie spraw  prawno-organizacyjnych publicznych placowek oswiatowych, w tym
w szczegolnosci arkuszy organizacyjnych szkot,

20) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek o§wiatowych,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z subwencja o§wiatowa,

22) rozliczanie i realizacja dotacji celowych zwigzanych z oswiata,

23) realizacja programéw o$wiatowych przewidzianych w budzecie miasta,

24) realizacja programéw rzagdowych,

25) prowadzenie spraw zwiazanych z rekrutacja do szkot i przedszkoli,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga Pracowniczej Kasy Zapomogowo Pozyczkowe;."

§ 8. Szczegdtowe zadania, o ktérych mowa w § 7 okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez
Dyrektora.

Rozdzial 3.
Organizacja jednostki

§ 9. 1) Dziatalno$cia BOPO kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje go na zewnatrz, odpowiada za jego
funkcjonowanie oraz dobor pracownikow.

2) Dyrektora zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Kos$cierzyna.

3) Szczegdlowa organizacje izasady funkcjonowania Biura Obstugi Placowek  Oswiatowych okresla
Regulamin Organizacyjny, o ktorym mowa w § 8.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 10. 1) BOPO jest jednostka budzetowa sektora finanséw publicznych, ktora pokrywa swoje wydatki
bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek Miasta Kos$cierzyna.

2) BOPO prowadzi gospodarke finansowa wedtug zasad okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

3) Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Dyrektora, opracowany na
zasadach iw trybie okreslonym w przepisach wykonawczych do ustawy o finansach publicznych oraz
Uchwale Rady Miasta Koscierzyna.

4) BOPO posiada odrgbny rachunek bankowy.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 11. BOPO prowadzi dokumentacj¢ finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§ 12. Biuro Obstugi  Placowek  Oswiatowych  w Ko$cierzynie uzywa podluznej  pieczeci
w brzmieniu obejmujacym petng nazwe oraz adres jej siedziby oraz — w razie potrzeby — z numerami NIP
i REGON.

§ 13. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.
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Uzasadnienie

W mysl art. 10b ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z2020r. poz. 713) rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych okresla, w drodze
uchwaty, zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi.

W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.
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