	Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych 
na podstawie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze -  Burmistrzu miasta Kościerzyna dot. wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Miejskiej Kościerzyna

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 / 679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95 / 46 / WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej również „RODO”), informujemy, że:

	TOŻSAMOŚĆ ADMINISTRATORA
	Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Burmistrz miasta Kościerzyna.

	DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
	Z administratorem - Burmistrzem miasta Kościerzyna można skontaktować się: pisemnie na adres siedziby administratora: ul. 3 Maja 9a, 83-400 Kościerzyna lub na adres e-mail: urzad@koscierzyna.gda.pl oraz telefonicznie 058 680 23 00.

	DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
	Administrator – Burmistrz miasta Kościerzyna wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani / Pan skontaktować pisemnie na adres siedziby administratora: ul. 3 Maja 9a, 83-400 Kościerzyna lub e-mail: iod@koscierzyna.gda.pl. 

Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.

	CELE PRZETWARZANIA I PODSTAWA PRAWNA 
	Pani / Pana dane osobowe przetwarzane będą w celach:
a) weryfikacji wniosku dotyczącego lokalu i ustalenia listy osób zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu w związku z uchwałą 
nr LXXIV/555/14 r. Rady Miasta Kościerzyna w sprawie zasad wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Miejskiej Kościerzyna w oparciu 
o art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a RODO 
w zakresie szczególnych kategorii danych osobowych przekazywanych we wniosku,
b) zawarcia umowy najmu lokalu wchodzącego w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Miejskiej Kościerzyna z osobą zakwalifikowaną na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
c) realizacji zadań w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),
d) archiwalnych (dowodowych) dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów, co jest prawnie uzasadnionym interesem Gminy Miejskiej Kościerzyna (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
e) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, co także jest prawnie uzasadnionym interesem Gminy Miejskiej Kościerzyna (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

	ODBIORCY DANYCH
	Pani / Pana dane osobowe mogą zostać przekazane organowi zwierzchniemu, organowi kontrolnemu oraz organowi odwoławczemu. 
Dane osobowe przekazane Burmistrzowi miasta Kościerzyna mogą zostać udostępnione instytucjom podległym Burmistrzowi oraz zarządcom / administratorom wspólnot  mieszkaniowych, w których gmina ma udziały.
Dane osobowe mogą być również przekazywane organom związanym z windykacją należności, którą definiują inne przepisy prawa podwykonawcom w określony i ścisły sposób, w tym:
a) Radcy Prawnemu w celu konsultacji prawnej,
b) Operatorowi pocztowemu i kurierom,
c) [bookmark: _GoBack]Podwykonawcom prac budowlanych, instalacyjnych lub usługowych (tylko dane zasobu niezbędne do identyfikacji mieszkańca).
Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich (poza Europejski Obszar Gospodarczy).

	OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
	Pani / Pana dane osobowe będą przechowywane przez okresy zgodne 
z  kategoriami archiwalnymi, o których mowa w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67).

	PRAWA PODMIOTÓW DANYCH
	Przysługuje prawo dostępu do swoich danych, prawo żądania ich sprostowania (poprawiania) oraz usunięcia po okresie, o którym mowa powyżej, prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych - w każdej chwili może Pani/Pan prawo cofnąć zgodę na przetwarzanie tych danych osobowych, które przetwarzamy na podstawie Pani/Pana zgody. Cofnięcie zgody nie będzie wpływać na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

	PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
	Przysługuje Pani / Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 
tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani / Pan, 
iż przetwarzanie dotyczących Pani / Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

	ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH
	 Zbieranie danych osobowych następuje w wyniku:
a) weryfikacji wniosku dotyczącego lokalu i ustalenia listy osób zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu w związku z uchwałą 
nr LXXIV/555/14 r. Rady Miasta Kościerzyna w sprawie zasad wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Miejskiej Kościerzyna,
b) podpisywania Umów między mieszkańcami zasobów gminy oraz Gminą Miejską Kościerzyna,
Podanie danych osobowych jest obowiązkowe, gdy Administrator przetwarza dane na podstawie (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). W zakresie danych osobowych, które Administrator przetwarza na podstawie Państwa zgody – podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, ale często konieczne. W przypadku braku zezwolenia na przetwarzanie danych osobowych nie jest możliwe zawarcie umów, a dane służą weryfikacji tożsamości.

	INFORMACJA O DOWOLNOŚCI LUB OBOWIĄZKU PODANIA DANYCH
	Obowiązek podania danych osobowych wynika z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kpa. Nieprzekazanie danych osobowych będzie skutkować pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia. 




