
 
 

 

BOPO.270.2.2020                 Kościerzyna, dnia 27 marca 2020 r. 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ 

Postępowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) oraz na podstawie 
Regulaminu wydatkowania środków publicznych w Biurze Obsługi Placówek Oświatowych w 
Kościerzynie 

 
I. ZAMAWIAJĄCY : 
Biuro Obsługi Placówek Oświatowych w Kościerzynie  
ul. 3 Maja 9A 
83-400 Kościerzyna 
NIP 591 148 33 13 
Tel. 58 680 23 59 
Fax 58 686 83 63 
email oswiata@koscierzyna.gda.pl 
Adres strony internetowej na której zamieszczono Zaproszenie:  
http://bip.koscierzyna.gda.pl/portal?id=2948082 

 

Zaprasza do złożenia oferty cenowej na dostawę laptopów dla Biura Obsługi 
Placówek Oświatowych  w Kościerzynie  

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa laptopów dla Biura Obsługi Placówek 
Oświatowych w Kościerzynie 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załacznik nr 1 do niniejszego  
zaproszenia. 
 
Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. W przypadku, gdy w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik                    
nr 1 do zaproszenia zostało wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy, 
producent, dostawca) materiałów i urządzeń lub przedmiot zamówienia został 
opisany za pomocą norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów  
odniesienia, Zamawiający dopuszcza oferowanie urządzeń lub rozwiązań 
równoważnych, pod warunkiem, że zagwarantują one realizację zamówienia w 
zgodzie z zapisami Opisu Przedmiotu Zamówienia, zapewnią uzyskanie 
parametrów technicznych i jakości nie gorszych od założonych w wyżej 
wymienionych dokumentach. 

 
 
 
 
 

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU 

O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu i spełniają łącznie warunki określone w niniejszym zaproszeniu: 
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a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
b) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu 
zamówienia; 
c) dysponują potencjałem technicznym wymaganym dla prawidłowego wykonania 
przedmiotu niniejszego zamówienia tj. urządzeniami umożliwiającymi 
przeprowadzenie prac w zakresie objętym przedmiotem zamówienia oraz 
potencjałem kadrowym tj. osobą/osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

 
III. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA: 

Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który jest powiązany z Zamawiającym                        
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego  czynności związane                                           
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo                       
lub kapitałowo, w szczególności poprzez: 

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

 posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 
 

IV. DOKUMENTY JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZAŁĄCZYĆ DO OFERTY: 
Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała następujące dokumenty: 
1. Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowo-cenowy                                  

wg. załączonego wzoru (załacznik nr 2 do zaproszenia). 
2. Podpisane oświadczenie potwierdzające brak podstaw wykluczenia (załacznik nr 

3 do zaproszenia). 
3. Podpisane oświadczenie (załacznik nr 4 do zaproszenia). 
4. Pełnomocnictwo, jeżeli ofertę składa pełnomocnik Wykonawcy. 
5. Do udziału w postępowaniu dopuszczeni zostaną Wykonawcy, którzy spełnią 

wszystkie warunki udziału w postępowaniu. Ocena spełnienia warunków odbywać 
się będzie na zasadzie spełnia/ nie spełnia. Oferta powinna być sporządzona                        
w języku polskim. 

 
V. OPIS KRYTERIÓW WYBORU OFERTY I OCENY OFERTY 

Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty spełniające warunki udziału                                 
w postępowaniu.  
Oferty będą oceniane według kryterium:  cena – waga 100%. 
Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną za cały przedmiot 
zamówienia.  
 
 
 
 
Ocena ogólna poszczególnych ofert dokonywana będzie w oparciu o poniższy 
wzór: 



 
 

 

𝐶 =
cena najniższa spośród złożnych ofert

cena badanej oferty
 𝑥100% 𝑥100 

 
 
Oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów uznana zostanie za 
najkorzystniejszą. Oferty zostaną ocenione z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać oferta wynosi łącznie 100 
pkt. Oferta, która spełni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyższą ilość 
punktów w ramach zamówienia, obliczona wg powyższego wzoru, zostanie uznana 
za najkorzystniejszą.  
Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert będzie miało taką samą, najniższą cenę, Zamawiający  wzywa 
Wykonawców, którzy złożyli oferty do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie 
mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
 

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO               
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ                                           
I DOKUMENTÓW 

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający                               
i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie drogą elektroniczną. 

2. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z potencjalnymi Wykonawcami                                 
i udzielania wyjaśnień jest Michał Koczorowski, oswiata@koscierzyna.gda.pl. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych 
warunków zawartych w niniejszym zaproszeniu w godzinach pracy 
zamawiającego. 

 
VII. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Wykonawca dostarczy sprzęt w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy do Biura 
Obsługi Placówek Oświatowych  w Kościerzynie, ul. 3 Maja 9A, 83-400 Kościerzyna, 
tel. 58 680 23 59. 
 

VIII. TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 
Ofertę cenową należy złożyć w formie pisemnej na podstawie druków dołączonych                  
do zaproszenia do złożenia oferty cenowej. 
Ofertę należy złożyć do dnia  31.03.2020 r. o godz. 13:00  na adres mailowy 
a.kirstein@koscierzna.gda.pl z tytułem „Oferta cenowa  na laptopów dla Biura 
Obsługi Placówek Oświatowych w Kościerzynie”. 
 

IX. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZĄCE ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
1. Otwarcie ofert elektronicznych nastąpi w dniu 31.03.2020 r. godz.13:10. 
2. Informacja o wyborze Wykonawcy podana zostanie w Biuletynie Informacji 

Publicznej Biura Obsługi Placówek Oświatowych w Kościerzynie: 
      http://bip.koscierzyna.gda.pl/portal?id=2948082  
3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający skontaktuje się z wybranym 

oferentem w terminie 2 dni roboczych. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie 
podpisana niezwłocznie.  

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana odmawia podpisania umowy, 
Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny. 
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5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu do składania 
ofert, zmiany zaproszenia do złożenia oferty cenowej bez podania przyczyny. 

6. Zamawiający ma prawo unieważnić postępowanie na każdym jego etapie bez 
podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postepowania, Wykonawcom nie 
przysługuje roszczenie w stosunku do Zamawiającego. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może prowadzić dalsze negocjacje  
z wybranymi przez siebie Wykonawcami. 

8. W przypadku uznania ceny Wykonawcy za rażąco niską, Zamawiający ma prawo 
do wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień oraz nie uwzględnienia tej oferty. 

9. Do przeprowadzenia postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony 
prawnej określone w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych                                    
tj. odwołanie, skarga. 

10. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie wewnętrznych uregulowań 
organizacyjnych. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy Prawo 
zamówień publicznych. 

11. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy: 
a) jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zaproszeniu, 
b) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, 
c) została złożona po wyznaczonym terminie składania ofert. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W załączeniu: 

1. Opis przedmiotu zamówienia     
2. Formularz ofertowy 
3. Oświadczenie potwierdzające brak podstaw wykluczenia 
4. Oświadczenie 

 
 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Biuro Obsługi Placówek Oświatowych                                 
w Kościerzynie, ul. 3 Maja 9A, 83-400 Kościerzyna, tel. 58 680 23 59,                                                                          
email: oswiata@koscierzyna.gda.pl.  
Pozostałe informacje zostały zamieszczone na stronie internetowej Biura Obsługi Placówek 
Oświatowych w Kościerzynie http://bip.koscierzyna.gda.pl/portal?id=4177522  
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